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นอกจากนี้ คําศัพทท่ีผูใชคอมพิวเตอรหรือท่ีหนังสือ/นิตยสาร/วารสารเก่ียวกับ
คอมพิวเตอรท่ีใชกันจนเปนภาษานิยม ซ่ึงอาจจะไมถูกตองตามคําศัพทคอมพิวเตอร 
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน ผูเขียนขออนุญาตนํามาใชเพื่อใหเกิดการส่ือสารความรูแก
ผูเรียนไดตรงกันและเปนท่ีเขาใจงายข้ึน ซ่ึงอาจใชคําทับศัพทบาง เชน ไอคอน (Icon) จะ
ใชแทนคําวา สัญรูป ฯลฯ 

และตาราง/รูปภาพท่ีใชประกอบในเอกสาร ก็มีจํานวนมาก  จึงไมไดนํามาใช
เปนสารบัญตารางและสารบัญรูปภาพดวยเชนกัน 

เลม 4 เร่ือง MICROSOFT OFFICE ACCESS 2007 

เลม 3 เร่ือง MICROSOFT OFFICE EXCEL 2007 

เลม 2 เร่ือง MICROSOFT OFFICE WORD 2007 

เลม 1 เร่ือง MICROSOFT WINDOWS VISTA 

เนื่องจากเอกสารประกอบการสอนวิชาคอมพิวเตอรกับงานสํานักงาน มีจํานวน
มาก จึงมีความจําเปนท่ีตองแบงเอกสารนี้เปน 4 เลม ๆ ละ เร่ือง คือ  

คําช้ีแจง 


