
หนวยที่ 5 การสรางฟอรม 

หัวขอเรื่องและงาน 
การสรางฟอรม สําหรับปอนและใชเรียกดูหรือแกไขขอมูล 

สาระสําคัญ 
การสรางฟอรม เพื่อใชสําหรับปอนขอมูลเขาสูฐานขอมูล และใชเรียกดูหรือแกไขขอมูลได ท้ังยัง

แกไขจุดออนของฐานขอมูลในรูปตารางมุมมองแผนขอมูล กลุมคําส่ังฟอรม มีอยู 7 ปุมคําส่ัง คือ ฟอรม 
ฟอรมแยก หลายรายการ PivotChart ฟอรมเปลา ฟอรมเพิ่มเติม และออกแบบฟอรม 

จุดประสงคการสอน 

จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับฟอรม  
2.  เพื่อใหมีความรูความเขาใจและทักษะในการสรางฟอรม 
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจและทักษะในการสงออกฐานขอมูล  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   

1. สามารถอธิบายความหมายและประโยชนของฟอรมได 
2. สามารถอธิบายและสรางฟอรมในแบบตาง ๆ ได 
3. สามารถอธิบายและมีทักษะในการสงออกได 

เน้ือหา  

1. ความรูพื้นฐานเก่ียวกับฟอรม (Form) 
1.1 ความหมายของฟอรม (Form) 

ฟอรม  (Form)  เปนเคร่ืองมือในการแสดงขอมูล และติดตอกับผูใชงานท่ีมีความสามารถใน
การทํางานกับขอมูลในตารางแทนมุมมองแผนขอมูล (Table Datasheet) 

1.2 ขอเสียของมุมมองแผนขอมูล 
- การเพิ่ม  แกไข  และลบขอมูลในมุมองแผนขอมูล  ทําไดไมสะดวกและยังสรางความ

สับสน  เม่ือเราตองทํางานกับขอมูลจํานวนหลาย ๆ ระเบียน 
- ไมสามารถทํางานกับขอมูลบางชนิดไดอยางมีประสิทธิภาพเทาท่ีควร  เชน  รูปภาพ  เสียง  

เปนตน 
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- การทํางานในมุมมองน้ี  เหมาะกับผูดูแลระบบฐานขอมูล  แตไมเหมาะกับผูใชงาน 
- แอพพลิเคช่ันท่ีเราจะสรางข้ึน  เนื่องจากผูใชงานจะไมมีความรูเกี่ยวกับฐานขอมูล  ตาราง  

และฟลด 
1.3 ประโยชนของฟอรม 

- สามารถกําหนดรายละเอียดตาง ๆ ของฟอรม  ใหเหมาะสมกับจุดประสงคในการใชงานได
ทําใหการใชงานฟอรมทํางานกับขอมูลในฐานขอมูลทําไดดีกวามุมมองแผนขอมูล เชน  ถาไมตองการให
พนักงานท่ัวไปเปดดูขอมูลเงินเดือนของพนักงานคนอ่ืน ๆ ได  ในฟอรมเราสามารถกําหนดใหพนักงานคน
นี้ดูไดเฉพาะขอมูล  เงินเดือนของตัวเองเทานั้น  เปนตน 

- จัดระเบียบในการแสดงผลฟลดตาง ๆ ไดตามความตองการของเราเอง  ซ่ึงเราจะใหแสดง
ฟลดนี้ในตําแหนงไหนบนฟอรมก็ไดอยางอิสระ  เชน  ฟลดช่ือลูกคาควรจะอยูบนฟลดท่ีอยูลูกคา  เปนตน 

- สามารถเพ่ิมความสนใจใหแกการแสดงส่ือขอมูลบางอยางได  เชน  การแสดงรูปภาพชนิด
สินคา  เปนตน 

- เราสามารถควบคุมการทํางานกับขอมูลในฟอรมไดดวยแมโครหรือคําส่ัง  VBA  (Visual 
Basic  for  Applications)  เชน  ในฟอรมอาจจะมีคอนโทรลปุมคําส่ัง  ซ่ึงถาเราคลิกเมาสแลวจะเรียกแมโคร
ท่ีส่ังพิมพรายงานออกมา  เปนตน 

2. การสรางฟอรม (Form) 
จากแท็บสราง จะมีกลุมคําส่ังฟอรม ท่ีมีปุมคําส่ังอยู 7 ปุมคําส่ัง คือ ฟอรม ฟอรมแยก หลายรายการ 

PivotChart ฟอรมเปลา ฟอรมเพิ่มเติม และออกแบบฟอรม 

 
รูปท่ี 5-1 แท็บสรางกับกลุมชุดคําส่ังฟอรม 
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2.1 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรม 
เม่ือคลิกปุมคําส่ังฟอรม  จากตารางขอมูลนักศึกษา จะไดฟอรมขอมูลสําเร็จในมุมมองเคาโครง 

 
รูปท่ี 5-2 ผลลัพธจากการสรางฟอรมดวยคําส่ังฟอรม 

 
2.2 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรมแยก 

เม่ือคลิกปุมคําส่ังฟอรมแยก  จากตารางขอมูลนักศึกษา จะไดฟอรมขอมูลดานบนและ
ตารางขอมูลดานลางในมุมมองเคาโครง 

 
รูปท่ี 5-3 ผลลัพธจากการสรางฟอรมดวยคําส่ังฟอรมแยก 
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2.3 การสรางฟอรมจากคําส่ังหลายรายการ 
เม่ือคลิกปุมคําส่ังหลายรายการ  จากตารางขอมูลนักศึกษา จะไดฟอรมขอมูลในมุมมองเคา

โครง 

 
รูปท่ี 5-4 ผลลัพธจากการสรางฟอรมดวยคําส่ังหลายรายการ   

 
2.4 การสรางฟอรมจากคําส่ัง PivotChart 

เม่ือคลิกปุมคําส่ัง PivotChart จากตารางลงทะเบียนQuery จะไดฟอรมแผนภูมิตนแบบท่ีตอง
ลากเขตขอมูลลงมาใสในฟอรมแผนภูมิ ของมุมมอง PivotChart ในท่ีนี้ไดลากช่ือวิชา (subjectName) มา
ปลอยท่ีเขตขอมูลประเภทท่ีนี่ ลากคาลงทะเบียน (price) มาปลอยท่ีเขตขอมูลขอมูลท่ีนี่ และลากรอบ
ระยะเวลาเรียน (periodName) มาปลอยท่ีเขตขอมูลตัวกรองที่นี่ 

 
รูปท่ี 5-5 ฟอรมแผนภูมิตนแบบจากตารางลงทะเบียนQuery ท่ีตองลากเขตขอมูลลงมาใสในฟอรมแผนภูมิ   
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รูปท่ี 5-6 ลากเขตขอมูลลงมาในฟอรมแผนภูมิเสร็จเรียบรอยแลว  
แสดงถึงผลรวมการลงทะเบียนท้ังสามรายวิชาท้ังสองรอบการเรียน 

 

 
รูปท่ี 5-7 แสดงถึงผลรวมการลงทะเบียนรายวิชารอบเชา 

 

 
รูปท่ี 5-8 แสดงถึงผลรวมการลงทะเบียนแตละรายวิชาของรอบคํ่า 
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รูปท่ี 5-9 การเปล่ียนชนิดแผนภูมิเปนแผนภูมิวงกลมแบบแยกตัวสามมิติ 

 

 
รูปท่ี 5-10 การตกแตงแผนภมิูวงกลมแบบแยกตัวสามมิต ิ
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รูปท่ี 5-11 การบันทึกตั้งช่ือฟอรมแผนภูมิ 

 
2.5 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรมเปลา 

เม่ือคลิกปุมคําส่ังฟอรมเปลา จะไดฟอรมเปลา ในมุมมองเคาโครง ตองลากเขตขอมูลจาก
ตารางตาง ๆ ทางดานขวามือลงมาใสในฟอรมเปลาตามท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 5-12 คําส่ังฟอรมเปลา ในมุมมองเคาโครง 

 

 
รูปท่ี 5-13 ลากเขตขอมูลจากตารางขอมูลนักศึกษา 
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รูปท่ี 5-14 ลากเขตขอมูลจากตารางวิชาลงมาในฟอรมเปลาท่ีมีเขตขอมูลของตารางขอมูลนักศึกษา 

 

 
รูปท่ี 5-15 ฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองเคาโครง 

 

 
รูปท่ี 5-16 ฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองฟอรม 

 
2.6 การสรางฟอรมจากคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม 

เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม จะมีรายการยอย 4 รายการ คือ ตัวชวยสรางฟอรม 
แผนขอมูล กลองโตตอบโมดอล และ PivotTable  
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2.6.1 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวยตัวชวยสรางฟอรม  
เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม ใหคลิกตัวชวยสรางฟอรม จะเร่ิมข้ันตอนแรก

ในการสรางฟอรม คือ การเลือกตาราง/แบบสอบถาม เพื่อเลือกเขตขอมูลท่ีตองการเขามาอยูในฟอรม 

 
รูปท่ี 5-17 ชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม คลิกเลือกตัวชวยสรางฟอรม  

 

 
รูปท่ี 5-18 การเลือกตาราง/แบบสอบถาม เพื่อเลือกเขตขอมูลท่ีตองการเขามาอยูในฟอรม 

 

 
รูปท่ี 5-19 การเลือกเขตขอมูลท้ังหมด จากตารางขอมูลนักศึกษา 
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รูปท่ี 5-20 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางบัตรลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 5-21 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางรายการลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 5-22 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางวิชา 
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รูปท่ี 5-23 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางครูผูสอน 

 

 
รูปท่ี 5-24 การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการ จากตารางแผนกวิชา 

 

 
รูปท่ี 5-25 เลือกรูปแบบฟอรมท่ีมีฟอรมยอย 
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รูปท่ี 5-26 ตองการใชเคาโครงกับฟอรมเปนแบบคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 5-27 เลือกดูรูปแบบลักษณะฟอรมจากแมแบบท่ีม ี

 

 
รูปท่ี 5-28 เลือกรูปแบบลักษณะฟอรมจากแมแบบจดุท่ีสุด 
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รูปท่ี 5-29 ตั้งช่ือใหกับฟอรมของฐานขอมูลท่ีสราง คือ รายการลงทะเบียนเรียนระยะส้ัน 

 

 
รูปท่ี 5-30 คําเตือนในการเปดฟอรมของฐานขอมูลเปนมุมมองออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-31 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีสรางจากมุมมองออกแบบ 
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รูปท่ี 5-32 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีสรางจากมุมมองเคาโครง 

 

 
รูปท่ี 5-33 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีสรางจากมุมมองฟอรม 

 
2.6.2 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวยแผนขอมูล  

เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม คลิกเลือกรายการแผนขอมูล จะไดฟอรมใน
มุมมองแผนขอมูล 

 
รูปท่ี 5-34 ฟอรมของฐานขอมูลรายการลงทะเบียนเรียนระยะส้ันจากมุมมองแผนขอมูล 
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2.6.3 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวยกลองโตตอบโมดอล (Modal Form)  
เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพ่ิมเติม คลิกเลือกรายการกลองโตตอบโมดอล จะได

ฟอรมเปลาในมุมมองออกแบบ 

 
รูปท่ี 5-35 คําส่ังกลองโตตอบโมดอล จากชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม  

 

 
รูปท่ี 5-36 ฟอรมเปลาของฐานขอมูลในมุมมองออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-37 คลิกเปดรายการเขตขอมูลทางดานขวา แลวลากมาวางท่ีฟอรมของฐานขอมูล 
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รูปท่ี 5-38 แผนคุณสมบัติในการตั้งคาและจัดการฟอรมของฐานขอมูล ซ่ึงไดเปล่ียนสีพื้นหลัง 

 

 
รูปท่ี 5-39 คุณสมบัติควบคุมปุมคําส่ังตกลงหรือCommand1 

 

 
รูปท่ี 5-40 การนํารายการเขตขอมูลจากตารางอ่ืน ๆ ตองระบุความสัมพนัธ 
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รูปท่ี 5-41 ฟอรมของฐานขอมูลท่ีไดนําเขตขอมูลเขาและปรับแตงเรียบรอยแลว 

 

 
รูปท่ี 5-42 บันทึกช่ือฟอรมฐานขอมูลท่ีออกแบบเรียบรอยแลว 

 

 

 

 
รูปท่ี 5-43 Access จะไมอนญุาตใหมีช่ือฟอรมฐานขอมูลซํ้ากัน จึงเปล่ียนช่ือใหม 
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รูปท่ี 5-44 ฟอรมฐานขอมูลท่ีไดออกแบบ และการปอนขอมูลลงในฟอรมจากมุมมองฟอรม 

 
Access สามารถท่ีจะสงฐานขอมูลออกไปยังฐานขอมูลอ่ืน ๆ ไดอยางงาย ๆ แตท่ี

ควรระวัง: ในการสงออกฐานขอมูลไปยังแฟมฐานขอมูลอ่ืน ก็คือ แฟมฐานขอมูลอ่ืนควรมีเขตขอมูลท่ีใชใน
ลักษณะเดียวกันนี้ดวย 

 
รูปท่ี 5-45 คลิกขวาท่ีฐานขอมูลเรียกเมนูลัด ไปท่ีรายการสงออก เลือกรายการฐานขอมูล Access 
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รูปท่ี 5-46 กําหนดปลายทางท่ีตองการสงออกฐานขอมูล 

 

  
รูปท่ี 5-47 เรียกดูตําแหนงท่ีอยูของแฟม และเลือกแฟมท่ีตองการ 

 

 
รูปท่ี 5-48 Access จะระบุช่ือและเสนทางของแฟมปลายทาง 
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รูปท่ี 5-49 ตองการสงออกฐานขอมูลไปท่ีฐานขอมูลช่ืออะไรหรือใชช่ือเดิม 

 

 
รูปท่ี 5-50 ตองการบันทึกข้ันตอนการสงออกฐานขอมูลคร้ังนี้หรือไม 

 

 
รูปท่ี 5-51 ตองการบันทึกข้ันตอนการสงออกฐานขอมูลคร้ังนี้ในช่ืออะไร และสรางงานใน Outlook หรือไม 
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รูปท่ี 5-52 ฐานขอมูลไดสงออกมายังแฟมโครงการตลาดเรียบรอยแลว 

 

 
รูปท่ี 5-53 จากแท็บขอมูลภายนอก ท่ีปุมคําส่ังการสงออกท่ีบันทึกไว จะเปดแผนจดัการงานขอมูล  

ท่ีแท็บการสงออกท่ีบันทึกไว จะมีรายการท่ีไดบันทึกข้ันตอนการสงออกฐานขอมูลไว  
สามารถเรียกใช หรือสรางงาน Outlook ได 

 
2.6.4 การสรางฟอรมเพิ่มเติมดวย PivotTable  

เม่ือคลิกปุมชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม เลือกรายการ PivotTable ชวยสรางฟอรมใน
มุมมอง PivotTable โดยการลากเขตขอมูลจากตารางท่ีตองการมาปลอยในเขตขอมูลท่ีเปนตัวกรอง คอลัมน 
แถว และผลรวมหรือรายละเอียด 
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รูปท่ี 5-54 เลือกตารางวิชา และเลือกรายการ PivotTable จากชุดคําส่ังฟอรมเพิ่มเติม  

 

 
รูปท่ี 5-55 ฟอรม PivotTable ของตารางวิชา  

 

 
รูปท่ี 5-56 คลิกเรียกรายการเขตขอมูลออกมาทางดานขวามือ 
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รูปท่ี 5-57 ลากรายการเขตขอมูลทางดานขวามือมาปลอยไวในฟอรม PivotTable 

 

 
รูปท่ี 5-58 ผลลัพธของฟอรม PivotTable จากตารางวิชา 

 

 
รูปท่ี 5-59 บันทึกช่ือฟอรม PivotTable  



 5-24 

 
รูปท่ี 5-60 จากฟอรม PivotTable ใชตัวกรองเลือกรหัสรายวิชา 1204-1304 

 

 
รูปท่ี 5-61 ฟอรมของฐานขอมูล PivotTable ในมุมมองออกแบบ 

 
2.7 การสรางฟอรมจากคําส่ังออกแบบฟอรม 

ในชุดคําส่ังฟอรม เลือกปุมคําส่ังออกแบบฟอรม จะไดฟอรมเปลาในมุมมองออกแบบ ใหคลิก
เรียกรายการเขตขอมูลออกมาทางดานขวามือ แลวลากรายการเขตขอมูลทางดานขวามือมาปลอยไวในฟอรม 

 
รูปท่ี 5-62 เลือกปุมคําส่ังออกแบบฟอรม จากชุดคําส่ังฟอรม  
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รูปท่ี 5-63 ฟอรมฐานขอมูลเปลาจากมุมมองออกแบบ 

 

 
รูปท่ี 5-64 ลากรายการเขตขอมูลทางดานขวามือมาปลอยไวในฟอรม 

 

 
รูปท่ี 5-65 ผลลัพธของฟอรมท่ีสราง จากมุมมองฟอรม 
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รูปท่ี 5-66 เล่ือนดูระเบียนถัดไป และบันทึกช่ือฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองฟอรม 
 

 
รูปท่ี 5-67 ฟอรมของฐานขอมูลจากมุมมองแผนขอมูล 

 

กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาเรียนรูทําความเขาใจเกี่ยวกับฟอรม 
2. ครูผูสอนสาธิตการสรางฟอรม ดวยคําส่ังตาง ๆ 
3. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการสรางฟอรม ดวยคําส่ังตาง ๆ 
4. ครูผูสอนและนักศึกษารวมกันอภิปรายสรุปผลท่ีได/ปญหาท่ีเกิดข้ึน 
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แบบฝกหัด 
คําสั่ง ใหเลือกคําตอบท่ีถูกที่สุดเพียงขอเดียว 

1. ปุมคําส่ังฟอรม อยูบนแท็บอะไรในแถบเคร่ืองมือ Ribbon 
ก. หนาแรก 
ข. สราง  
ค. ขอมูลภายนอก  
ง. เคร่ืองมือฐานขอมูล  

2. จากรูปเปนคําส่ังฟอรมแบบใด 

                             
ก. ฟอรม 
ข. ฟอรมแยก 
ค. หลายรายการ 
ง. ออกแบบฟอรม 

3. จากรูปขอ 2 ฟอรมดานบนเปนมุมมองแบบใด 
ก. มุมมองปกติ 
ข. มุมมองเคาโครง 
ค. มุมมองตาราง 
ง. มุมมองออกแบบ 

4. จากรูปเปนการสรางฟอรมดวยคําส่ังใด 
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ก. PivotChart 
ข. ฟอรมแยก 
ค. หลายรายการ 
ง. ออกแบบฟอรม 

5. ขอใดไมใชคําส่ังในการสรางฟอรมเพิ่มเติม 
ก. PivotChart 
ข. ตัวชวยสรางฟอรม 
ค. แผนขอมูล  
ง. กลองโตตอบโมดอล 

6. จากรูปแสดงถึงข้ันตอนการสรางฟอรมแบบใด 

                          
ก. PivotChart 
ข. ตัวชวยสรางฟอรม 
ค. แผนขอมูล  
ง. กลองโตตอบโมดอล 

7. จากรูปเปนการสรางฟอรมดวยวิธีใด 

                         
ก. ตัวชวยสรางแบบสอบถามแบบงาย 
ข. ฟอรม SharePoint 
ค. ฟอรมแยก 
ง. กลองโตตอบโมดอล 
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8. ฐานขอมูลขอใดท่ี Access 2007 ไมสามารถสงออกไปได 
ก. ฐานขอมูลอ่ืนของ Access  
ข. แฟม RTF ของ Word  
ค. แฟม SML 
ง. เอกสาร HTML 

9. ไอคอนใดท่ีเปนคําส่ังออกแบบฟอรมของ Access 2007 

ก.   

ข.   

ค.  

ง.  
10. ไอคอนใดเปนฟอรมของ Access 2007 

ก.                            

ข.  

ค.  

ง.  
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