
หนวยที่ 3 การสรางตารางฐานขอมูล 

หัวขอเรื่องและงาน 
การสรางตารางฐานขอมูล จากคําส่ังตาราง (Tables) ชุดคําส่ังแมแบบตาราง (Table 

Templates) และการออกแบบตาราง (Table Design)  

สาระสําคัญ 
การสรางตารางฐานขอมูล จากคําส่ังตาราง (Tables) เปนการสรางตารางฐานขอมูลเปลา 

ผูสรางตองจัดการเองทั้งหมด แตถาสรางตารางฐานขอมูล จากชุดคําส่ังแมแบบตาราง (Table 
Templates) จะมีรายการยอยใหเลือก คือ ท่ีติดตอ งาน ประเด็น เหตุการณ และสินทรัพย ซ่ึงจะได
ตารางใหมท่ีมีฟลดและกําหนดชนิดและรูปแบบขอมูลมาใหเรียบรอยแลว สวนการสรางตาราง
ฐานขอมูล จากการออกแบบตาราง (Table Design) จะไดตารางใหมในมุมมองออกแบบท่ีมีหัว
ตารางเปนช่ือเขตขอมูล (ฟลด) ชนิดขอมูล และคําอธิบาย สวนดานลางเปนคุณสมบัติของขอมูลมี 2 
แท็บ คือ ท่ัวไปและคนหา ซ่ึงมุมมองออกแบบน้ี เราตองต้ังช่ือเขตขอมูลหรือฟลดเปนแถวลงมา 
และตองกําหนดคุณสมบัติของขอมูลทางดานลางไปดวยเลย 

จุดประสงคการสอน 

จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ เกี่ยวกับการกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูล  
2.  เพื่อใหมีความรูความเขาใจและมีทักษะในการสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ  
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจและมีทักษะในการนําเขาฐานขอมูลจากโปรแกรม Excel 

2007  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   

1. สามารถอธิบายการกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูลได 
2. สามารถสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ ได 
3. สามารถนําเขาฐานขอมูลจากโปรแกรม Excel 2007 ได 
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เน้ือหา  

1. กรณีศึกษา: การออกแบบฐานขอมูลที่จะนํามาใชในงาน Access 2007 
 สรุปตารางท่ีไดออกแบบในการเก็บขอมูลนักศึกษาลงทะเบียนเรียนวิชาหลักสูตรระยะส้ัน

ของวิทยาลัยสารพัดชางพิษณุโลกเสร็จแลว  ดังนี้ 
1. ตารางขอมูลนักศึกษา มีฟลด ไดแก รหัสนักศึกษา (StudentID) ช่ือ นามสกุล ท่ีอยู 

เมือง จังหวัด รหัสไปรษณีย วุฒิการศึกษา อาชีพ หมายเลขโทรศัพท เปนตน 
2. ตารางบัตรลงทะเบียน มีฟลด ไดแก รหัสบัตรลงทะเบียน (registerID) รหัส

นักศึกษา (StudentID) วันท่ีลงทะเบียน (dateRegister) เปนตน  
3. ตารางรายการลงทะเบียน มีฟลด ไดแก รหัสบัตรลงทะเบียน (registerID) รหัสวิชา 

(subjectID) รหัสระยะเวลาท่ีเรียน (periodID) เปนตน  
4. ตารางวิชา มีฟลด ไดแก รหัสวิชา (subjectID) รหัสวิชา (divisionID) ช่ือวิชา 

(subjectName) คาลงทะเบียน (price) เปนตน  
5. ตารางแผนกวิชา  มีฟลด  ไดแก  รหัสแผนกวิชา  (divisionID) ช่ือแผนกวิชา 

(divisionName) เปนตน  
6. ตารางครูผูสอน มีฟลด ไดแก รหัสระยะเวลาท่ีเรียน (periodID)  ช่ือรอบระยะเวลา

ท่ีเรียน (periodName) ช่ือครูผูสอน (teacherfirstName) นามสกุลครูผูสอน (teacherlastName) เปน
ตน  

2. สรางตารางฐานขอมูล (Table) 
รายละเอียดของแท็บคําส่ังสราง (Create) ในแถบเครื่องมือ Ribbon มีสวนประกอบของ

คําส่ังหลัก 4 กลุมคําส่ัง ดังน้ี 
1. กลุมคําส่ังตาราง (Tables) ใชในการสรางฐานขอมูลในรูปแบบตาราง 
2. กลุมคําส่ังฟอรม (Forms) ใชในการสรางฐานขอมูลในรูปแบบฟอรม 
3. กลุมคําส่ังรายงาน (Reports) ใชในการสรางรายงาน 
4. กลุมคําส่ังอ่ืน ๆ (Other) ใชในการคิวรีขอมูล  และการสรางแมโคร (Macros) 

 
รูปท่ี 3-1 กลุมคําส่ัง 4 กลุมของแท็บสราง  
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กลุมคําส่ังตาราง (Tables) มีคําส่ังอยู 4 คําส่ัง ดังน้ี 
1. ตาราง (Table) ใชในการสรางตารางใหม 
2. ชุดคําส่ังแมแบบตาราง (Table Templates) ใชในการสรางตารางใหมจากแมแบบ 
3. ชุดคําส่ังรายการ SharePoint (SharePoint Lists) เม่ือตองการใชขอมูลรวมกับผูใช

คนอ่ืน 
4. ออกแบบตาราง (Table Design) ใชในการสรางตารางจากมุมมองการออกแบบ 

 
รูปท่ี 3-2 กลุมคําส่ังสรางตารางฐานขอมูล 4 คําส่ังในแท็บสราง 

 
2.1 การสรางตาราง (Table)   

2.1.1 เร่ิมสรางตารางใหม  
ท่ีแท็บสรางกลุมคําส่ังตาราง คลิกปุมตาราง จะไดตารางชื่อ Table1 ท่ีมา

พรอมกับฟลด ID  

 
รูปท่ี 3-3 หนาตางของตารางขอมูลใหม  

 
2.1.2 การเปล่ียนชื่อฟลดหรือชื่อเขตขอมูลหรือคอลัมน  

คลิกขวาท่ีช่ือคอลัมน จะเปดเมนูลัด ใหเลือกรายการเปล่ียนช่ือคอลัมน โดย
มีหลักการตั้งช่ือ ดังนี้ 

1. สามารถใชช่ือยาวไดถึง 64 ตัวอักษร 
2. ช่ือตองไมข้ึนตนดวยชองวาง และไมควรมีชองวางระหวางช่ือ 
3. ควรใชช่ือท่ีเขาใจไดงาย ชัดเจน และบงบอกถึงวัตถุประสงคของเขตขอมูล 
4. อาจเปนตัวเลขและอักขระพิเศษประกอบดวยก็ได ยกเวนมหัพภาค (,) 

อัศเจรีย (!) อัญประกาศคู (“ ”) และวงเล็บ [ ]  
5. ช่ือเขตขอมูลตองไมซํ้ากันในตารางเดียวกัน 
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6. ตองไมซํ้ากับช่ือของคุณสมบัติหรือองคประกอบอ่ืน ๆ (คําสงวน) ท่ีใช
ในโปรแกรม 

 
รูปท่ี 3-4 สวนประกอบของฐานขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
2.1.3 การพิมพขอมูล เพิ่มเขตขอมูลใหม และการกําหนดชนิดขอมูล  

ใหดับเบิลคลิกท่ีฟลดเพื่อเพ่ิมเขตขอมูลใหม แลวต้ังช่ือฟลด และใหคลิกท่ี
เซลลแลวพิมพขอมูลลงไปในเซลล แตตองกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูลเสียกอน โดยใช
แท็บคําส่ังตามบริบท คือ แถบเคร่ืองมือตาราง แท็บแผนขอมูล (สีเหลือง) 

 
รูปท่ี 3-5 แถบเคร่ืองมือตาราง แท็บแผนขอมูล (สีเหลือง)  

 

 

 
รูปท่ี 3-6 การกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูล 
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ตารางท่ี 3-1 รายละเอียดของชนิดขอมูล (Data Type) 
ชนิดขอมูล Data  Type ใชสําหรับ ขนาด 

ขอความ Text ขอความหรือตัวเลขท่ีไมใชในการคํานวณ สูงสุด  255  ไบต  
(ตัวอักษร) 

บันทึก Memo บันทึกขอความ สูงสุด  65,535  ไบต  
(ตัวอักษร) 

ตัวเลข Number ตัวเลขท่ีใชในการคํานวณ 1,2,4 หรือ 8  ไบต
(ข้ึนอยูกับชนดิของ
ตัวเลข) 

วันท่ี / เวลา Date / Time วันเดือนป  และเวลา 8  ไบต 
สกุลเงิน Currency สกุลเงินและตัวเลขจํานวนเงิน 8  ไบต 
หมายเลขอัตโนมัติ AutoNumber เลขลําดับอัตโนมัติ (เพิ่มทีละ 1) 4  ไบต 
ใช / ไมใช Yes / No คาใดคาหนึ่งของ  Yes / No, True/False  

หรือ  On / Off 
1  บิต 

วัตถุ OLE OLE  Object วัตถุอ่ืน เชน แผนงาน  Excel, เอกสาร 
Word, รูปภาพ, ไฟลเสียง และอ่ืนๆ 

สูงสุด  1 กิกะไบต 

การเช่ือมโยงหลายมิต ิ Hyperlink ท่ีอยูการเช่ือมโยงหลายมิติ เชน  เว็บเพจ 2,048  ตัวอักษร 
สรางเขตขอมูลการ
คนหา 

Lookup  Wizard เขตขอมูลการคนหา เทากับเขตขอมูลท่ีเปน
คียหลัก 

 
2.1.4 การบันทึกและปดตาราง 

เม่ือตองการบันทึกตารางใหมใหคลิกปุมบันทึกท่ีแถบเคร่ืองมือดวน จะมี
กรอบสนทนาช่ือบันทึกเปนถูกเปดข้ึนมา ใหตั้งช่ือตารางขอมูล แลวคลิกปุมตกลง 

 
รูปท่ี 3-7 ขอมูลเม่ือไดปอนเสร็จส้ินแลว ตองบันทึกเก็บไวในตารางวิชา 
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หรือถาบังเอิญไปคลิกท่ีปุมปดตาราง โดยไมไดบันทึกกอน จะปรากฏแผน
เตือนวาตองการจะบันทึกตารางขอมูลนี้หรือไม ใหคลิกปุมใช จะมีกรอบสนทนาช่ือบันทึกเปนถูก
เปดข้ึนมา ใหตั้งช่ือตารางขอมูล แลวคลิกปุมตกลง  

 
รูปท่ี 3-8 แผนคําเตือนเม่ือปดตารางโดยไมไดบันทึกตารางกอน  

 
2.2 การสรางตารางจากแมแบบตาราง (Table Templates)   

2.2.1 เร่ิมสรางตารางจากแมแบบตาราง  
เม่ือคลิกปุมแมแบบตารางแลว จะมีรายการยอยใหเลือก คือ ท่ีติดตอ งาน 

ประเด็น เหตุการณ และสินทรัพย ใหเลือกรายการท่ีติดตอ จะไดตารางใหมท่ีมีฟลดและกําหนด
ชนิดและรูปแบบขอมูลมาใหเรียบรอยแลว  

 

 
รูปท่ี 3-9 การสรางตารางขอมูลจากแมแบบตาราง  
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2.2.2 การแกไขฟลดหรือคอลัมน  
ในกรณีท่ีแมแบบตารางมีคอลัมนท่ีเราไมตองการ สามารถลบคอลัมนนั้นท้ิง

ได หรือสามารถที่จะเพิ่มเติมคอลัมนใหมได และสามารถแกไข แทรก เปล่ียนช่ือ ตั้งความกวาง ยาย 
ซอน ตรึงคอลัมนได 

 
รูปท่ี 3-10 การแกไขคอลัมน ในท่ีนี้จะลบคอลัมนบริษัท  

 
2.3 การสรางตารางจากคําส่ังออกแบบตาราง (Table Design)   

2.3.1 การสรางตารางจากมุมมองออกแบบ ตั้งชื่อเขตขอมูล และกําหนดชนิด
ขอมูล  

เม่ือคลิกปุมออกแบบตารางแลว จะไดตารางใหมในมุมมองออกแบบท่ีมีหัว
ตารางเปนช่ือเขตขอมูล (ฟลด)ชนิดขอมูล และคําอธิบาย สวนดานลางเปนคุณสมบัติของขอมูลมี 2 
แท็บ คือ ท่ัวไปและคนหา ซ่ึงมุมมองออกแบบน้ี เราตองต้ังช่ือเขตขอมูลหรือฟลดเปนแถวลงมา 
และตองกําหนดคุณสมบัติของขอมูลทางดานลางไปดวยเลย  

ขนาดเขตขอมูล  (Field Size) ถาชนิดขอมูลเปนขอความ (Text) ขนาดท่ีตั้ง
ไวจะเปน 50 แตถาชนิดขอมูลเปนตัวเลข (Number) ขนาดท่ีตั้งไวจะเปน Long Integer   

ตารางท่ี 3-2 ขนาดและคาของขอมูลแบบตัวเลขข้ึนอยูกับแบบตัวเลขตาง ๆ  
แบบตัวเลข คาต่ําสุด คาสูงสุด ขนาด  (ไบต) 

Byte 0 255 1 
Integer  -32,768 32,767 2 
Long  Integer  -2,147,483,648 2,147,483,648 4 
Single  -3.4 x 10  38 3.4 x 10  38 4 
Double  -1.797 x 10  308 1.797 x 10  308 8 
Replication  ID ทุกคาของทุกแบบ ทุกคาของทุกแบบ 16 
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นอกจากนี้ยังมีแบบ Decimal ซ่ึงเก็บคาทศนิยมไดถูกตองสูงสุด 18 ตําแหนง 
(รวมตัวเลขท้ังหนาและหลังจุด) 

 

 
รูปท่ี 3-11 การสรางตารางดวยคําส่ังออกแบบตารางและการตั้งช่ือและกาํหนดชนิดขอมูล  

 

 
รูปท่ี 3-12 โปรแกรมไมอนญุาตใหใชช่ือคําสงวน Date  
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รูปท่ี 3-13 รูปแบบการปอนขอมูลวันท่ี/เวลา  

 

  
รูปท่ี 3-14 คําเตือนในการลบแถวหรือเขตขอมูล 

 

  
รูปท่ี 3-15 การกําหนดคียหลักใหกับเขตขอมูล 
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รูปท่ี 3-16 ถาไมไดกําหนดคยีหลักใหกับเขตขอมูล Access จะดําเนนิการใหเม่ือคลิกใช 

 

 
รูปท่ี 3-17 การบันทึกและต้ังชื่อตาราง 

 
2.3.2 การปอนขอมูล  

เม่ือไดดําเนินการต้ังช่ือเขตขอมูลหรือฟลด กําหนดคุณสมบัติของขอมูล 
และบันทึกตารางเสร็จแลว จะเขามาสูหนาตางการปอนขอมูล 

 

 
รูปท่ี 3-18 การปอนขอมูลลงในเซลลและตาราง 
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รูปท่ี 3-19 ผลท่ีเกิดจากขอมูลมีมากกวาความกวางของคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 3-20 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางบัตรลงทะเบียน 

3. การนําขอมูลภายนอกเขามาในตารางฐานขอมูล Access 2007 
จากแท็บเคร่ืองมือขอมูลภายนอก สามารถนําเขาและสงออกฐานขอมูลไดอยางงาย ๆ ซ่ึงใน

ท่ีนี้ไดมีตารางขอมูลนักศึกษาในโปรแกรม Excel 2007 ท่ีจะนําเขามาใชในฐานขอมูลของ Access 
2007 โดยมีข้ันตอน ดังตอไปนี้ 

3.1  แท็บขอมูลภายนอกนําเขาขอมูล Excel 
ท่ีกลุมคําส่ังนําเขา ใหคลิกปุม Excel จะปรากฏแผนงานรับขอมูลจากภายนอก-

กระดาษคํานวณ Excel ในท่ีนี้ไดคลิกเลือกตัวเลือกนําเขาขอมูลตนฉบับลงในตารางใหมใน
ฐานขอมูลปจจุบัน แลวเรียกดูไปท่ีแหลงของขอมูลท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 3-21 แท็บขอมูลภายนอกกับกลุมคําส่ังนําเขา สงออก รวบรวมขอมูล และรายการ SharePoint 

ในท่ีนี้คลิกปุม Excel 
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รูปท่ี 3-22 ท่ีแผนงานรับขอมูลจากภายนอก-กระดาษคํานวณ Excel 

 

 
รูปท่ี 3-23 เรียกดูไปท่ีแฟมขอมูลกระดาษคํานวณ Excel 
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รูปท่ี 3-24 เลือกตัวเลือกนําเขาขอมูลตนฉบับลงในตารางใหมในฐานขอมูลปจจุบัน 

 

 
รูปท่ี 3-25 คลิกปุมสลับไปยงั... 

 

 
รูปท่ี 3-26 ผลลัพธจะสลับไปยังแผนงานของ Excel 2007 
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3.2 การจัดการกับขอมูลภายนอกดวยตัวชวยนําเขากระดาษคํานวณ 
ท่ีแผนงานตัวชวยนําเขากระดาษคํานวณ ท่ีหัวตารางกระดาษคํานวณ Excel สามารถ

ท่ีจะนํามาเปนช่ือเขตขอมูลได แตถามีบางรายการท่ีไมสามารถนํามาใชเปนช่ือเขตขอมูลได Access 
2007 จะมีแผนเตือนและทําการปรับแตงขอมูลใหอัตโนมัติ และจะกําหนดคียหลักเองก็ได 

 
รูปท่ี 3-27 คลิกเลือกแถวแรกมีหัวของคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 3-28 จัดการต้ังคาตัวเลือกของเขตขอมูล 
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รูปท่ี 3-29 จัดการเลือกคียหลักดวยตนเอง 

 

 
รูปท่ี 3-30 คําเตือนคียหลักไมสามารถมีคา Null 
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รูปท่ี 3-31 นําขอมูลเขามาในตาราง 

 

 
รูปท่ี 3-32 ข้ันตอนการนําเขาสามารถท่ีจะบันทึก เพื่อนํามาจัดทําใหมได 
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รูปท่ี 3-33 ขอมูลใน Excel ไดถูกนําเขามาในฐานขอมูลของ Access 2007 เรียบรอยแลว 

 
3.3 การจัดการกับขอมูลท่ีนําเขามาในฐานขอมูล Access 2007 

ในตารางฐานขอมูลท่ีไดนําเขากระดาษคํานวณมาแลว อาจตองมีการปรับปรุงแกไข
ขอมูลใหถูกตองตามคุณสมบัติของ Access 2007  

  
 

รูปท่ี 3-34 คลิกขวาเรียกเมนลัูดข้ึนมา เพื่อลบระเบียนวาง 
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รูปท่ี 3-35  คลิกขวาเรียกเมนลัูดข้ึนมา เพื่อเปล่ียนช่ือคอลัมน 

 

 
รูปท่ี 3-36 ปอนขอมูลใหถูกตองครบถวน 
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รูปท่ี 3-37  การเปล่ียนช่ือตารางฐานขอมูล 

 

 
รูปท่ี 3-38 การลบตารางฐานขอมูลนักศึกษาท่ีไมตองการออกจากกลุมท้ังหมด 
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4. ผลลัพธจากการสรางตารางฐานขอมูล Access 2007 

 

 
รูปท่ี 3-39 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางรายการลงทะเบียน 

 

 
รูปท่ี 3-40 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางแผนกวิชา 
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รูปท่ี 3-41 ขอมูลท่ีไดปอนเสร็จส้ินแลวในตารางครูผูสอน 

 

กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาเรียนรูเกี่ยวกับการกําหนดชนิดและรูปแบบใหกับขอมูล  
2. ครูผูสอนสาธิตการสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ เปนตัวอยาง 
3. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการสรางตารางฐานขอมูลดวยคําส่ังตาง ๆ และนําเขา

ฐานขอมูลจากโปรแกรม Excel 2007 
4. ครูและนักศึกษารวมกันอภิปรายผลและปญหาท่ีเกิดข้ึนจากกรณีศึกษาของแตละคน 

แบบฝกหัด 
คําสั่ง ใหเลือกคําตอบท่ีถูกที่สุดเพียงขอเดียว 

1. เม่ือเปดโปรแกรม Access 2007 แลวคลิกปุมตารางท่ีแท็บสรางกลุมคําส่ังตาราง จะ
ไดตารางช่ือวาอะไร 

ก. Doc1 
ข. Table1 
ค. Book1 
ง. Sheet1 

2. ปุมไอคอนใดท่ีเปนปุมเปดโปรแกรม Access 2007 

ก.  

ข.  

ค.  

ง.  
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3. จากรูปกรอบดานซายเรียกวาอะไร  

                         
ก. ตาราง 
ข. มุมมอง 
ค. เขตขอมูล 
ง. บานหนาตางนําทาง 

4. ขอใดเปนชนดิแฟมของ Access 2007 
ก. doc 
ข. xls 
ค. mdb 
ง. accdb 

5. จากรูปเปนการสรางตารางท่ีมุมมองอะไร 

             
ก. มุมมองปกติ 
ข. มุมมองเคาโครง 
ค. มุมมองตาราง 
ง. มุมมองออกแบบ 

6. รายการใดท่ีไมอยูในแมแบบตารางของแท็บสราง 
ก. โครงการ 
ข. งาน 
ค. ประเด็น   
ง. สินทรัพย 

7. ถาจะนํากระดาษคํานวณ Excel เขามาในโปรแกรม Access 2007 ตองไปท่ีแท็บใด  
ก. หนาแรก 
ข. สราง  
ค. ขอมูลภายนอก  
ง. เคร่ืองมือฐานขอมูล 
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8. ขอมูลแบบ Decimal จะสามารถเก็บคาทศนิยมไดถูกตองสูงสุดกี่ตําแหนง (รวม
ตัวเลขท้ังหนาและหลังจดุ) 

ก. 2 
ข. 8 
ค. 18 
ง. 32 

9. หลักการตั้งช่ือคอลัมน ตั้งไดไมเกินกี่ตัวอักษร 
ก. 8 
ข. 16  
ค. 32 
ง. 64 

10. ชนิดขอมูลขอความ จะมีขนาดสูงสุดกี่ ไบต (ตัวอักษร) 
ก. 255 
ข. 256 
ค. 512 
ง. 1024 
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