
หนวยที่ 2 คุณลักษณะใหมของโปรแกรม Microsoft Access 2007 

หัวขอเรื่องและงาน 
Access 2007 มีสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบใหม และคุณลักษณะใหมท่ีสามารถ

สรางประสิทธิผลไดอยางรวดเร็ว  

สาระสําคัญ 
Access 2007 มีสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบใหม และคุณลักษณะใหมท่ีสามารถ

สรางประสิทธิผลไดอยางรวดเร็ว ไดแก การเรียงลําดับ/การกรอง มุมมองเคาโครง เคาโครงแบบ
เรียงซอนและแบบตาราง ปฏิทินสําหรับเลือกวันท่ีอัตโนมัติ Rich Text ในเขตขอมูล Memo การ
สรางงานเร็วข้ึนโดยใชแท็บสราง สรางตารางอยางรวดเร็ว มีแถวผลรวมสรุปไว มีแมแบบเขตขอมูล
สําหรับสรางเขตขอมูลใหม บานหนาตางงานรายการเขตขอมูล ฟอรมแยก เขตขอมูลท่ีมีหลายคา 
ชนิดขอมูล Attachment ใหม ใสสีพื้นหลังท่ีสลับกัน บานหนาตางนําทาง แมโครฝงตัว ตัวแสดง
วิธีใชท่ีปรับปรุงใหม เปนตน 

จุดประสงคการสอน 
จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับสวนติดตอผูใชโฉมใหม  
2.  เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับแมแบบใหม 
3. เพื่อใหมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับคุณลักษณะใหม  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   
1. สามารถอธิบายสวนติดตอผูใชโฉมใหมได 
2. สามารถอธิบายแมแบบใหมได 
3. สามารถอธิบายคุณลักษณะใหมได 

เน้ือหา 
Access 2007 ทําใหเราสามารถเร่ิมใชงานสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบใหม และ

คุณลักษณะใหมท่ีสามารถสรางประสิทธิผลไดอยางรวดเร็ว  
1. สวนติดตอผูใชท่ีปรับปรุงใหม 

Access 2007 ใชสวนติดตอผูใชท่ีออกแบบใหมหมดเพื่อชวยใหเราสามารถทํางานไดอยางมี
ประสิทธิผลมากข้ึน เราสามารถทํางานไดเร็วข้ึน เรียนรูไดเร็วข้ึนและคนหาไดเร็วข้ึน สวนติดตอ



 2-2 

Ribbon ทําใหเราสามารถหากลุมของคําส่ังท่ีเกี่ยวของกันไดเร็วข้ึน ตัวอยางเชน ถาเรา
ตองการสรางฟอรมหรือรายงานใหม เราจะหาคําส่ังไดในแท็บ 'สราง' การออกแบบใหมนี้ทําใหการ
คนหาคําส่ังท่ีเราตองการงายข้ึน และเราจะพบคุณลักษณะท่ีเราอาจไมเคยสังเกตเห็นมากอนดวย 
เนื่องจากแท็บท่ีใชใน Access 2007 นั้น จะวางคําส่ังตางๆ ไวในสวนหนาโดยท่ีไมไดเรียงซอนลงใน
เมนูเหมือนกอน ทําใหเราไมตองเสียเวลาคนหาและสามารถจดจําตําแหนงคําส่ังไดดีข้ึน 

นอกจากนี้ เรายังสามารถเร่ิมตนใชงานและทํางานไดเร็วข้ึนดวยหนาตางการเร่ิมตนใชงาน 
Microsoft Office Access คุณลักษณะนี้จะใหประสบการณการเขาถึงการเร่ิมตนใชงานท่ีรวดเร็ว 
รวมถึงการเขาถึงไลบรารีของแมแบบฐานขอมูลท่ีไดรับการออกแบบมาอยางมืออาชีพดวย 

องคประกอบท่ีสําคัญของสวนติดตอใหมใน Access 2007 ประกอบดวย 
1. หนา เม่ือเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access จะเปนประสบการณการเร่ิมตนใชงาน

แบบใหมท่ีจะแสดงเมื่อเราเร่ิม Access จากเมนู เร่ิม (Start) หรือทางลัดบนเดสกท็อป จะเปด
หนาตางการเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access  

 
รูปท่ี 2-1 การเปดโปรแกรม Access 2007 จากปุมเร่ิมและหนาการเร่ิมตนโปรแกรม 

 
2. ปุม Office คือ ปุมท่ีใชควบคุมคําส่ังหลักเกี่ยวกับการสรางแฟม การเปดแฟม การบันทึก 

การบันทึกเปน การพิมพ การจัดการ อีเมล ประกาศ ปดฐานขอมูล เอกสารลาสุด และตัวเลือกของ 
Access 
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รูปท่ี 2-2 ปุม Office ท่ีใชควบคุมคําส่ังหลัก  

 
3. Ribbon คือ แถบเครื่องมือชุดคําส่ังท่ีแบงเปนแท็บ ๆ อยูสวนบนของหนาตางรองจาก

แถบช่ือ (Title bar) ซ่ึงมาแทนแถบเมนูในโปรแกรมเกา  

 
รูปท่ี 2-3 Ribbon แถบเคร่ืองมือชุดคําส่ัง  

 
3.1 แท็บคําส่ัง คําส่ังตาง ๆ จะแสดงและรวมอยูดวยกันเพื่อใหสามารถหาคําส่ังท่ี

ตองการใชไดตามตองการ และถาชุดคําส่ังใดมีจุดมุมทางดานลางขวามือ จะเปนท่ีเปดงานของ
ชุดคําส่ังนั้น ๆ 

 

 
รูปท่ี 2-4 แท็บชุดคําส่ังคําส่ัง และจุดมุมทางดานลางขวามือท่ีเปดแผนงาน  
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3.2 แท็บคําส่ังตามบริบท เปนแท็บคําส่ังท่ีจะปรากฏตามบริบทของงาน คือวัตถุท่ีกําลัง

ทํางานดวยหรืองานท่ีกําลังทําอยู แท็บนี้จะมีสีสันและมีคําส่ังท่ีเหมาะสําหรับนําไปใชกับส่ิงท่ีเรา
กําลังทํางานอยูมากท่ีสุด  

 
รูปท่ี 2-5 แท็บคําส่ังตามบริบท ท่ีปรากฏตามบริบทของงาน  

 
3.3 แกลเลอรี เปนตัวควบคุมใหมท่ีจะแสดงตัวเลือกแบบเห็นภาพ เพ่ือใหเราสามารถ

เห็นผลลัพธท่ีเราจะไดรับ แกลเลอรีจะถูกใชท่ัวไปในสวนติดตอของ 2007 Microsoft Office system 
แกลเลอรีทําใหเราสามารถเลือกผลลัพธไดโดยไมตองกังวลวาจะตองทําอยางไรถึงจะไดผลลัพธนั้น  

 
รูปท่ี 2-6 แกลเลอรี ตัวควบคุมใหมท่ีแสดงตัวเลือกแบบเห็นภาพ เม่ือนําเมาสเล่ือนผานไป 

 
3.4 แถบเคร่ืองมือดวน เปนแถบเคร่ืองมือมาตรฐานเดียวท่ีปรากฏใน Ribbon เพ่ือให

เขาถึงคําส่ังท่ีจําเปนมากท่ีสุดอยางทันใจในคลิกเดียว เชน บันทึก เลิกทํา ฯลฯ โดยสามารถเพิ่มเติม
คําส่ังได จากรายการคําส่ังเพิ่มเติม... และการเพิ่มโดยคลิกขวาท่ีปุมคําส่ังของ  Ribbon 
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รูปท่ี 2-7 แถบเคร่ืองมือดวน แถบเคร่ืองมือมาตรฐานท่ีใชไดอยางรวดเร็ว  

 
4. บานหนาตางนําทาง เปนพื้นท่ีทางดานซายของหนาตางท่ีจะแสดงวัตถุฐานขอมูล บาน

หนาตางนําทางน้ีมาแทนหนาตางฐานขอมูลของ Access รุนกอนหนา  

 
รูปท่ี 2-8 บานหนาตางนําทาง พื้นท่ีทางดานซายท่ีแสดงวัตถุฐานขอมูล  
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5. เอกสารในแท็บ ตาราง แบบสอบถาม ฟอรม รายงาน และแมโคร ท่ีแสดงในรูปของ
เอกสารในแท็บ  

 
รูปท่ี 2-9 เอกสารในแท็บของตาราง แบบสอบถาม ฟอรม รายงาน และแมโคร  

 
6. แถบสถานะ คือแถบท่ีอยูดานลางสุดของหนาตางซ่ึงจะแสดงขอมูลสถานะและมีปุมตาง ๆ 

ของมุมมองทางดานขวามือท่ีใชสลับมุมมองได  

 
รูปท่ี 2-10  แถบสถานะ และมุมมอง 

 
7. แถบเครื่องมือขนาดเล็ก มีองคประกอบคลายกับแถบเคร่ืองมือ โดยจะปรากฏเปนแบบ

โปรงใสอยูเหนือขอความท่ีเราเลือก เพื่อใหเราสามารถใชการจัดรูปแบบไดอยางงายดาย เชน 
ตัวหนาหรือตัวเอียง หรือเปล่ียนแบบอักษร  
2. แมแบบชั้นเยีย่มสําหรับเร่ิมตน 

การใชหนาตาง การเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access จะทําใหเราสามารถเร่ิมตน
สรางฐานขอมูลของเราไดอยางรวดเร็ว เราสามารถสรางฐานขอมูลของเราเองหรือเร่ิมจากแมแบบ
ฐานขอมูลท่ีออกแบบไวอยางมืออาชีพแบบใดแบบหนึ่งก็ได  

 
รูปท่ี 2-11 หนาตางเร่ิมตนของโปรแกรม Microsoft Access 2007  
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แมแบบแตละแบบเปนโปรแกรมประยุกตสําหรับการติดตามท่ีสมบูรณ มีตาราง ฟอรม 
รายงาน แบบสอบถาม แมโคร และความสัมพันธท่ีกําหนดไวลวงหนา แมแบบถูกออกแบบให
สามารถใชงานไดทันทีท่ีเลือก เพื่อใหเราสามารถเร่ิมตนและทํางานไดอยางรวดเร็ว ถาการออกแบบ
แมแบบนั้นตรงกับความตองการของเรา เราก็พรอมลุยงานไดทันที แตถายังไมตรงนัก เราสามารถ
ใชแมแบบนั้นเปนตัวตั้งตนเพื่อสรางฐานขอมูลที่ตรงกับความตองการที่เฉพาะเจาะจงของเราได 

Access 2007 มีคอลเลกชันของแมแบบฐานขอมูลท่ีพรอมใหเลือกใช แตเรายังสามารถใช
หนาตางการเร่ิมตนใชงาน Microsoft Office Access เช่ือมตอกับ Microsoft Office Online และ
ดาวนโหลดแมแบบใหมลาสุดหรือแมแบบท่ีปรับปรุงแกไขแลวมาใชไดอีก 

แมแบบตาง ๆ ท่ีเตรียมไวให คือ สินทรัพย ท่ีติดตอ ประเด็น เหตุการณ โครงการการตลาด 
โครงการ ไปปไลนการขาย งาน คณะ และนักเรียน เปนตน 

 
รูปท่ี 2-12 แมแบบฐานขอมูลท่ีอยูหนาเร่ิมตนของโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 

3. คุณลักษณะใหม  
3.1 การเรียงลําดับและการกรองท่ีมีประสิทธิภาพขึ้น 

เราตองการคนหาคาท่ีตรงกันหรือเรียงลําดับขอมูลในคอลัมนอยางรวดเร็วหรือไม 
คุณลักษณะตัวกรองอัตโนมัติแบบใหมของ Access 2007 ไดเพิ่มขีดความสามารถในการกรองใหมี
สมรรถนะมากข้ึนเพื่อใหเราสามารถเขาถึงขอมูลท่ีเราตองการไดเร็วข้ึน เราสามารถเลือกคาท่ีไมซํ้า
ในคอลัมนนั้นไดอยางงายดาย ซ่ึงจะมีประโยชนมากถาเราจําช่ือท่ีเราตองการใชไมได หรือ
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รูปท่ี 2-13 การเรียงลําดับและการกรองขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
เราจะคนหาตัวเลือกการกรองท่ีใชงานบอยที่สุดไดในคําส่ังบนเมนู หรือเราสามารถใช

ตัวกรองดวนเพื่อจํากัดขอมูลโดยยึดตามขอมูลท่ีเราปอนเขามาได ตัวเลือกตัวกรองดวนจะเปล่ียนไป
โดยอัตโนมัติข้ึนอยูกับชนิดขอมูลนั้น ดังนั้นเราจะเห็นตัวเลือกท่ีเหมาะกับขอมูลแบบขอความ วันท่ี 
และตัวเลข 

คุณลักษณะการกรองและการเรียงลําดับไดรับการออกแบบใหมเพ่ือใหเราไมรูสึกถึง
ความแตกตางไมวาจะกําลังใชงานอยูใน Access 2007 หรือ Excel 2007 

3.2 มุมมองเคาโครง 
มุมมองเคาโครงใหมทําใหเราสามารถเปล่ียนแปลงการออกแบบไดในขณะท่ีเราเรียกดู 

ความสามารถนี้อนุญาตใหเราเปล่ียนแปลงการออกแบบโดยท่ัวไปไดหลายอยางในขณะท่ีเรากําลังดู
ฟอรมหรือรายงานอยู ตัวอยางเชน เราสามารถเพิ่มเขตขอมูลดวยการลากจากบานหนาตาง รายการ
เขตขอมูลใหม หรือเปล่ียนแปลงคุณสมบัติโดยใชแผนคุณสมบัติ มุมมองเคาโครงจะสนับสนุนเคา
โครงใหมท้ังแบบเรียงซอนและแบบตาราง ซ่ึงเปนกลุมของตัวควบคุมท่ีเราสามารถจัดการไดงาย
โดยรวมเปนหนึ่งเดียว ดังนั้นเราจึงสามารถจัดเรียงเขตขอมูล คอลัมน แถว หรือเคาโครงรวมใหมได
อยางงายดาย นอกจากนี้ เรายังสามารถเอาเขตขอมูลออก หรือเพ่ิมการจัดรูปแบบไดโดยงายใน
มุมมองเคาโครง มุมมองออกแบบยังคงมีใหใชสําหรับงานท่ีมีรายละเอียดมากกวา และยังไดรับการ
ปรับปรุงเพื่อสนับสนุนเคาโครงดวย 
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รูปท่ี 2-14 มุมมองเคาโครงของฐานขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
3.3 เคาโครงแบบเรียงซอนและแบบตาราง 

ฟอรมและรายงานมักจะมีขอมูลแบบตาราง เชน คอลัมนท่ีมีช่ือลูกคาหรือแถวที่มีเขต
ขอมูลท้ังหมดสําหรับลูกคาหนึ่งราย เราสามารถใช Access 2007 จัดกลุมตัวควบคุมเหลานี้ลงในเคา
โครงท่ีสามารถจัดการไดงายโดยรวมเปนหนวยเดียวกัน รวมท้ังปายช่ือดวย เนื่องจากเราสามารถ
เลือกตัวควบคุมจากสวนท่ีตางกันได เชน ปายชื่อในสวนหัวหรือสวนทาย เราจึงมีความยืดหยุนใน
การทํางาน  
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รูปท่ี 2-15 เคาโครงแบบเรียงซอนของฐานขอมูล  

 
โดยเราสามารถทําส่ิงตอไปนี้ไดอยางงายดาย 

1. ยายหรือปรับขนาดเคาโครง ตัวอยางเชน ยายคอลัมนไปทางซายหรือทางขวา  
2. จัดรูปแบบเคาโครง ตัวอยางเชน ตั้งคาคอลัมนช่ือลูกคาใหเปนแบบตัวหนา

เพื่อใหเห็นชัดเจน  
3. เพิ่มคอลัมน (เขตขอมูล) ลงในเคาโครง  
4. ลบคอลัมน (เขตขอมูล) ออกจากเคาโครง  

เคาโครงจะถูกบันทึกพรอมกับการออกแบบของเราเพ่ือใหพรอมใชงานได 
3.4 ปฏิทินสําหรับเลือกวันท่ีอัตโนมัต ิ

เขตขอมูลและตัวควบคุมท่ีใชชนิดขอมูล Date/Time จะมีคุณลักษณะใหมโดย
อัตโนมัติ นั่นคือการสนับสนุนปฏิทินแบบโตตอบท่ีมีอยูแลวภายในสําหรับการเลือกวันที่ ปุม
ปฏิทินจะปรากฏข้ึนอัตโนมัติทางดานขวาของวันท่ี ถาตองการรูวันท่ีของวันศุกรท่ีจะถึงนี้ ใหคลิก
ปุมแลวปฏิทินจะปรากฏข้ึนเพื่อใหเราคนหาและเลือกวันท่ีดังกลาว เราสามารถเลือกท่ีจะปดใชงาน
ปฏิทินสําหรับเขตขอมูลหรือตัวควบคุมไดโดยใชคุณสมบัติ 
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รูปท่ี 2-16 เขตขอมูลและตัวควบคุมท่ีใชชนิดขอมูล Date/Time 

 
3.5 Rich Text ในเขตขอมูล Memo 

ดวยการสนับสนุนขอความ Rich Text แบบใหมใน Access 2007 จึงไมถูกจํากัดดวย
ขอความธรรมดาอีกตอไป เราสามารถจัดรูปแบบขอความดวยตัวเลือกตางๆ เชน ตัวหนา ตัวเอียง 
แบบอักษรและสีท่ีแตกตางกัน ตลอดจนตัวเลือกการจัดรูปแบบท่ัวไปอ่ืนๆ รวมท้ังยังสามารถจัดเก็บ
ขอความนั้นในฐานขอมูลของเราไดดวย ขอความท่ีจัดรูปแบบ Rich Text จะถูกเก็บอยูในเขตขอมูล 
Memo ในรูปแบบของ Html ท่ีเขากันไดกับชนิดขอมูล Rich Text ใน Windows SharePoint 
Services  เราสามารถตั้งคาคุณสมบัติ รูปแบบขอความ ใหมใหเปน Rich Text หรือ ขอความ
ธรรมดา จากนั้นขอมูลจะถูกจัดรูปแบบอยางเหมาะสมในตัวควบคุมกลองขอความและในมุมมอง
แผนขอมูล 
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3.6 สรางงานเร็วขึน้โดยใชแท็บสราง 
แท็บสราง บน Ribbon เปนจุดเร่ิมตนหลักรูปแบบใหมท่ีใชในการเพิ่มวัตถุใหม ส่ิงนี้

ทําใหเราสามารถสรางฟอรม รายงาน ตาราง รายการ SharePoint แบบสอบถาม แมโคร โมดูล และ
อ่ืน ๆ ไดอยางรวดเร็ว กระบวนการสรางจะพิจารณาวัตถุท่ีทํางานอยู ดังนั้นถาเราเปดตารางอยู เรา
สามารถสรางฟอรมใหมโดยยึดตามตารางนั้นดวยการคลิกเมาสเพียงสองคร้ัง ฟอรมและรายงาน
ใหมจะมีลักษณะท่ีสวยงามข้ึนและสามารถใชงานไดทันที เนื่องจากการออกแบบฟอรมและรายงาน
เหลานี้ลวนถูกปรับรุนใหดีข้ึน ตัวอยางเชน ฟอรมและรายงานท่ีสรางข้ึนโดยอัตโนมัติจะมีลักษณะ
การออกแบบอยางมืออาชีพโดยสวนหัวจะประกอบดวยโลโก ช่ือเร่ือง ขณะท่ีรายงานจะมีการเพิ่ม
ในสวนของวันท่ีและเวลา ซ่ึงยังไมรวมขอมูลในสวนทายและผลรวมอีกตางหาก เปนตน ทําให
สามารถสรางงานไดอยางงายดาย 

 
รูปท่ี 2-17 แท็บสรางตาราง ฟอรม รายงาน และอ่ืน ๆ 

 
3.7 สรางตารางไดอยางรวดเร็วโดยใชมุมมองแผนขอมูลท่ีปรบัปรุงใหม 

การสรางตารางในปจจุบันจะงายข้ึน เพียงแคคลิก ตาราง บนแท็บ สราง และเร่ิมปอน
ขอมูลลงในมุมมองแผนขอมูลท่ีปรับปรุงใหม Access 2007 จะกําหนดชนิดขอมูลใหโดยอัตโนมัติ 
ดังนั้นเราจึงสามารถใชงานไดทันที คอลัมน เพิ่มเขตขอมูลใหม จะทําใหเราสามารถเพ่ิมเขตขอมูล
ไดอยางงายดาย และถาเราตองการเปล่ียนชนิดขอมูลหรือรูปแบบการแสดงผล ก็ทําไดโดยงายดวย
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รูปท่ี 2-18 การสรางฐานขอมูลใหมอยางงายดาย  

 

เม่ือตองการเพิ่มเขตขอมูล ก็เพียงแคลากเขตขอมูลจากบานหนาตางใหมท่ีช่ือวาบาน
หนาตาง รายการเขตขอมูล ไปบนแผนขอมูลก็สามารถเพ่ิมเขตขอมูลจากตารางอื่นไดแลว จากน้ัน 
Access จะสรางความสัมพันธท่ีจําเปนใหโดยอัตโนมัติ  

 
รูปท่ี 2-19 การเพิ่มรายการเขตขอมูลท่ีมีอยู  

 
3.8 แถวผลรวมในแผนขอมูล 

ส่ิงใหมท่ีพบไดในมุมมองแผนขอมูลก็คือแถวผลรวมที่เราสามารถเพิ่มผลรวม นับ
จํานวน หาคาเฉล่ีย คาสูงสุด คาตํ่าสุด คาเบ่ียงเบนมาตรฐาน หรือคาความแปรปรวน เพียงแคเราช้ี
และคลิกเพื่อเลือกส่ิงท่ีเราตองการ 



 2-14 

 
รูปท่ี 2-20 การคํานวณสรุปใตฐานขอมูลในโปรแกรม Microsoft Access 2007  

 
3.9 แมแบบเขตขอมูลสําหรับการสรางเขตขอมูลใหม  

ถาเราใชเวลาในการออกแบบเขตขอมูลนานมาก ใหลองใชบานหนาตางแมแบบเขต
ขอมูล แมแบบเขตขอมูลเปนการออกแบบของเขตขอมูลท่ีมาพรอมกับช่ือ ชนิดขอมูล ความยาว 
และคุณสมบัติท่ีกําหนดไวลวงหนา เราสามารถลากเขตขอมูลท่ีเราตองการลงบนแผนขอมูล 
แมแบบเขตขอมูลเปนแบบ XSD ดังนั้นเราจึงสามารถต้ังคาขอกําหนดมาตรฐานสําหรับใชงาน
รวมกันในแผนกหรือเวิรกกรุปของเราได 

 
รูปท่ี 2-21 ฐานขอมูลแมแบบที่มีในโปรแกรม Microsoft Access 2007  
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3.10 บานหนาตางงานรายการเขตขอมูล 
บานหนาตาง รายการเขตขอมูล ใหมนี้มีอะไรมากกวาตัวเลือกเขตขอมูลท่ีพบใน 

Access รุนกอนหนานี้ เนื่องจากไดรวมเขตขอมูลจากตารางอ่ืน ๆ มาไวใหดวย เราสามารถลากแลว
ปลอยเขตขอมูลจากตารางลงในแหลงระเบียน ตารางท่ีเกี่ยวของ หรือตารางท่ีไมเกี่ยวของกันท่ีอยูใน
ฐานขอมูลของเราได Access 2007 สามารถสรางโครงสรางพื้นฐานท่ีจําเปนไดอยางถูกตองรวดเร็ว 
ดังนั้นถาจําเปนตองมีความสัมพันธระหวางตาราง โปรแกรมจะสรางความสัมพันธใหโดยอัตโนมัติ 
หรือพรอมแนะนําเราตลอดกระบวนการ 

 
รูปท่ี 2-22 บานหนาตางรายการเขตขอมูล 

 
3.11 ฟอรมแยก 

ใชฟอรมแยกเพื่อสรางฟอรมท่ีรวมมุมมองแผนขอมูลและมุมมองฟอรมมาไวดวยกัน 
เราสามารถตั้งคาคุณสมบัติเพื่อกําหนดให Access วางแผนขอมูลไวท่ีบริเวณดานบน ดานลาง 
ดานซาย หรือดานขวาก็ได 
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รูปท่ี 2-23 ฟอรมแยกท่ีรวมมุมมองแผนขอมูลและมุมมองฟอรม  

 

3.12 เขตขอมูลท่ีมีหลายคา  
เราสามารถสรางเขตขอมูลท่ีเก็บคาหลายคาได สมมติวาเราตองการเก็บรายการของ

ประเภทท่ีเราไดกําหนดขอมูลไว ในระบบการจัดการฐานขอมูลสวนใหญ และใน Access รุนกอน
หนานี้ เราตองสรางความสัมพันธแบบกลุม-ตอ-กลุม เพื่อใหดําเนินการไดอยางถูกตอง แตใน 
Access 2007 สวนท่ียากไดถูกจัดการใหเราแลวเม่ือเราเลือกเขตขอมูลท่ีมีหลายคา ท้ังนี้เขตขอมูลท่ีมี
หลายคาจะเหมาะอยางยิ่งเม่ือเราใช Access 2007 ทํางานกับรายการ SharePoint ท่ีมีชนิดเขตขอมูลท่ี
มีหลายคาชนิดใดชนิดหนึ่งซ่ึงใชใน Rich Text ใน Windows SharePoint Services เนื่องจาก Access 
2007 สามารถเขากันไดกับชนิดขอมูลดังกลาว 

3.13 ชนิดขอมูล Attachment สําหรับเก็บรูปภาพ กราฟก แฟม Office หรือแฟมชนดิใด ๆ 
ชนิดขอมูล Attachment ใหมนี้จะทําใหเราสามารถเก็บเอกสารทุกชนิดและแฟม 

ไบนารีในฐานขอมูลของเราไดอยางงายดายโดยไมทําใหฐานขอมูลมีขนาดใหญเกินไป ส่ิงท่ีแนบมา
จะถูกบีบอัดโดยอัตโนมัติเพื่อใหสามารถใชพื้นท่ีใหไดมากที่สุด เม่ือเราตองการแนบเอกสาร 
Microsoft Office Word 2007 ลงในระเบียน หรือตองการบันทึกชุดรูปภาพดิจิทัลลงในฐานขอมูล
ของเรา การทําใหเปนส่ิงท่ีแนบจะทําใหงานเหลานี้เปนเร่ืองงายข้ึน เราสามารถแนบส่ิงที่แนบหลาย
ชิ้นลงในระเบียนเดียวไดดวย 
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3.14 ใชสีพื้นหลังท่ีสลับกัน 
แผนขอมูล รายงาน และฟอรมท่ีตอเนื่องจะสนับสนุนสีพื้นหลังท่ีสลับกัน ซ่ึงเรา

สามารถต้ังคาใหเปนอิสระจากสีพื้นหลังปกติได สวนการแรเงาแถวเวนแถวนั้นก็ไมใชเร่ืองยาก เรา
สามารถเลือกใชสีใดก็ได 

 
รูปท่ี 2-24 แผนขอมูล รายงาน และฟอรมท่ีตอเน่ืองจะสนบัสนุนสีพื้นหลังท่ีสลับกัน 

 
3.15 บานหนาตางนําทาง 

บานหนาตางนําทางใหมใหการเขาถึงวัตถุท้ังหมดไดอยางงายดายและนํามาใชแทน
หนาตางฐานขอมูล เราสามารถจัดระเบียบวัตถุของเราไดตามชนิดของวัตถุ วันท่ีสราง วันท่ีท่ี
ปรับเปล่ียน ตารางท่ีเกี่ยวของ (โดยยึดตามการขึ้นตอกันของวัตถุนั้น) หรือในกลุมกําหนดเองท่ีเรา
สราง เม่ือเราตองการใชพื้นท่ีทํางานเพิ่มข้ึนเพื่อออกแบบฟอรมของเรา เราสามารถทําใหบาน
หนาตางนําทางท่ีเทียบชิดขอบดานซายอยูนั้นยุบตัวลงไปเพื่อใหไดพื้นท่ีใชงานเพิ่มข้ึนเล็กนอย โดย
ท่ีบานหนาตางยังคงพรอมใชงานไดอยู 
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รูปท่ี 2-25 บานหนาตางนําทางใหมใหการเขาถึงวัตถุท้ังหมดอยางรวดเร็ว 

 

3.16 แมโครฝงตัว 
ใชแมโครฝงตัวใหมท่ีเช่ือถือไดนี้เพื่อหลีกเล่ียงการเขียนโคด แมโครฝงตัวจะถูกเก็บไว

ในคุณสมบัติและเปนสวนหนึ่งของวัตถุท่ีเปนเจาของแมโครนั้น เราสามารถปรับเปล่ียนการ
ออกแบบแมโครฝงตัวโดยไมตองกังวลวาจะมีตัวควบคุมอ่ืนเขามาใชแมโครนั้นได แมโครฝงตัวแต
ละตัวจะเปนอิสระและเช่ือถือไดเนื่องจากไดรับการปองกันโดยอัตโนมัติไมใหดําเนินการใดๆ ท่ี
เส่ียงตอความปลอดภัยได  

3.17 ตัวแสดงวิธีใชท่ีปรับปรุงใหม 
Access 2007 ตางกับ Access รุนกอนหนา เนื่องจากใหการเขาถึงไดท้ังวิธีใชสําหรับ

ผูใชท่ัวไปและวิธีใชสําหรับนักพัฒนาจากหนาตางตัวแสดงวิธีใชเดียวกัน ตัวแสดงวิธีใชนี้ไดรับการ
ออกแบบมาใหมตามคําติชมของผูใช เราสามารถกําหนดขอบเขตการคนหาของเราใหคนเฉพาะใน
วิธีใชสําหรับนักพัฒนาเทานั้นก็ได ถาตองการ โดยเนื้อหาท้ังหมดเกี่ยวกับวิธีใชสําหรับผูใชและ
นักพัฒนาจะมีอยูใน Access Online 
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กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาเรียนรูและทําความเขาใจกับสวนติดตอผูใชโฉมใหม แมแบบ และ

คุณลักษณะใหม 
2. ครูผูสอนสาธิตการเร่ิมตนใชงานโปรแกรม Access 2007 
3. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการเรียกใชโปรแกรม Access 2007 และแมแบบตาง ๆ 
4. ใหนักศึกษาเรียนรูเกี่ยวกับสวนประกอบ และคุณลักษณะใหมของโปรแกรม Access 

2007  
5. ครูผูสอนและนักศึกษารวมกันอภิปรายสรุปผลท่ีได/ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

แบบประเมนิผล 
คําสั่ง ใหเขียนอธิบายคําถามขางลางนี้มาใหเขาใจอยางชัดเจน 
1. จงอธิบายสวนติดตอผูใชโฉมใหมมีอะไรบาง 
2. จงอธิบายแมแบบใหมมีอะไรบาง  
3. จงอธิบายคุณลักษณะใหมมาสัก 10 ลักษณะ 


	หัวข้อเรื่องและงาน
	สาระสำคัญ
	จุดประสงค์การสอน
	จุดประสงค์ทั่วไป
	จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม  

	เนื้อหา
	กิจกรรม
	แบบประเมินผล

